
1 2 3

1
Acetato para Fotocopiadora, tamaño carta, Paq. X 

50 unidades sin banda. Paquete * * * 1

2
Acetato para Impresora Láser, tamaño carta Paq. X 

50 unidades sin banda. Paquete * * * 1

3 Alcohol Botella x 750 ml. Unidad * * * 1

4

Almohadilla dactilar, de forma redonda, diametro 

menor a 20 mm, y material de la carcasa en 

plástico. Unidad * * * 1

5

Almohadilla para sello, de forma rectangular, 

dimensiones mayor a 50 x 70 mm y menor o igual a 

70 x 100 mm, y material de la carcasa en plastico. Unidad * * * 1

6

Almohadilla de forma rectangular, dimensiones 

mayor a 30 x 50 y menor o igual a 50 x 70 mm, y 

material de la carcasa en plastico.  Unidad * * * 1

7 Anillo Metalico doble OO, tamaño carta de 10 mm Unidad * * * 1

8 Autoadhesivo Grande Taco X 100, tamaño 8 x 8 cm Unidad Note Fix 3M Tesa 1

9 Autoadhesivo Mediano Taco X 100, tamaño 4x5 cm Unidad Note Fix 3M Tesa 1

10
Autoadhesivo Pequeño Paquete x 2  Estándar, 

tamaño 3.5 x4.5 cm Paquete Note Fix 3M Tesa 1

11 Banda de Caucho  Ref: 22 x 25 Grm Estándar Caja * * * 1

12 Banderitas Adhesivas X 4 Colores de 1/2" Paquete Note Fix 3M Tesa 1

13 Bayetilla de algodón x metro 2 Metro * * * 1

14

Bisturí elaborado en plastico, tamaño de la cuchilla 

de 9 mm, con bloqueo de la cuchilla y con corta 

cuchilla Unidad * * * 1

15
Block Bond Amarillo,  bond, rayado,1/2 Carta, 80 

Hojas Unidad Norma El Cid Wingo 1

16
Block de papel bond, cuadriculado tamaño carta 

hoja blanca x 50 Hojas Unidad Norma El Cid Gema 1

17 Block de Papel Iris tamaño Carta x 40 Hojas Unidad * * * 1

18 Block de papel periódico tamaño oficio X 80 hojas Unidad * * * 1

19 Block papel periódico, tamaño Carta X 80 hojas Unidad * * * 1

20 Borrador para tinta, tipo tamaño lapiz con escobilla Unidad Standler Pelikan Faber  Castell 1

21
Borrador para tablero, tipo felpa sintetica base en 

madera Unidad Sanford Faber Castell Alfra 1

22 Borrador  para lapiz, tipo nata, tamaño grande Unidad Pelikan Mayka Faber Castell 1

23 Borrador doble servicio lápiz-esfero Unidad * * * 1

24

Caja de Cartón para Archivo Ref: LX-100 con 

medidas 40*26*10 Unidad * * * 1

25
Carpeta  tipo presentacion, Kimberly tamaño Carta x 

5 Uni. Paquete Kimberly * * 1

26 Carton de 70 X 100 de 3 mm Pliego * * * 1

27
Cartón Paja por octavo de pliego, de 1 mm de 

espesor. Paq. X 10 Uni. Paquete * * * 1

28
Cartón W.P.C. de 70 X 100 Calibre 16 Blanco de 

500 hojas. Resma * * * 1

29 Cartucho HP CC 531A CYAN Unidad

Hewlett 

Packard * * 1

30 Cartucho HP CC 532A YELLOW Unidad

Hewlett 

Packard * * 1

31 Cartucho HP CC 533A MAGENTA Unidad

Hewlett 

Packard * * 1

32 Cartucho HP CC530A Negro Unidad

Hewlett 

Packard * * 1

33 Cartulina 70 X 100 Bristol colores Pliego * * * 1

34
Cartulina Plastificada tamaño carta Paq. X 50 Uni 

Colores. Paquete * * * 1

35 Papel Propalcote 70 X 100 x 240 Grm Pliego * * * 1

36 Cartulina Tamaño Carta Colores Paq. X 25 Paquete * * * 1

37 Cartulina Tamaño Oficio Colores Paq. X 25 Paquete * * * 1

38 Cartulina 1/8 X 10 unidades de colores Paquete * * * 1

39 CD-DVD -R Unidad Imation Verbatim Samsung 1

40 CD-DVD -RW Unidad Imation Verbatim Samsung 1

41

Chinche de cabeza metálica, por caja de 50 

unidades Caja * * * 1

42 Cinta enmascarar  1" X 40 metros Rollo Cellux Tesa 3M 1

43 Cinta enmascarar 1 1/2" X 40 metros Rollo Cellux Tesa 3M 1

44 Cinta enmascarar 2" X 40 metros Rollo Cellux Tesa 3M 1

45 Cinta enmascarar 3" X 40 metros Rollo Cellux Tesa 3M 1

ANEXO 2

ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA EL SUMINISTRO A PRECIOS UNITARIOS DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, TONER, UTILES DE OFICINA Y 

OTROS 

ITEM DESCRIPCIÓN
UNIDAD DE 

MEDIDA

MARCAS SUGERIDAS
CANTIDAD CUMPLE NO CUMPLE



46 Cinta Enmascarar de 1/2" X 40 metros Rollo Cellux Tesa 3M 1

47 Cinta Impresora Epson ERC-31B Unidad Epson * * 1

48 Cinta para Impresora Epson FX 2190 Unidad Epson * * 1

49 Cinta Pegante Doble Faz 12 mm  x 30 m Unidad Bezt 3M Cinta Andina 1

50 Cinta Pegante para Empaque 48 mm x 40 m Unidad Cinta Andina 3M Tesa 1

51 Cinta pegante Transparente Grande 12 mm x 40 m Unidad Cinta Andina 3M Tesa 1

52 Cinta Película para Fax Panasonic KX-FP205 Unidad Panasonic * * 1

53 Cinta señalización x 50 mts. Rollo * * * 1

54
Disco compacto gravable, de 700 Mb 80 min, por 1 

und. Unidad Imation Verbatim Samsung 1

55
Corrector liquido, presentacion en frasco de 25 m, 

con pincel aplicador Unidad * * * 1

56
Grapadora industrial para grosor de grapado de 25 

mm Unidad Gema Wingo Triton 1

57

Cosedora para grapa No. 26/6, con capacidad 

maxima de 200 grapas, con profundidad de entrada 

horizontal en el papel de 0-85 mm, con capacidad 

de cosido para maximo 8-30 hojas. Unidad Gema Wingo Triton 1

58 Crayola Caja x 12 Uni Tamaño Normal Caja * * * 1

59
Cuaderno argollado, tamaño carta 105 - 2, 1 materia 

X 80 Hojas Unidad Norma El Cid Imagenes 1

60 Escarapela 11 x 9 cm Unidad * * * 1

61
Boligrafo desechable, tinta varios colores, en 

plastico,  con tapa. Unidad Allegro BIC Kilométrico 1

62

Fechador de entintado manual, sello rectangular, de 

tamaño menor a 40 x 20 mm, sin placa y sin 

leyenda comercial. Unidad Trodat * * 1

63

Folder colgante con varilla plástica, azules, en 

cartulina de 243 g/m2, con capacidad de hasta 350 

hojas, con portaguia plastica, en tamaño oficio Unidad Norma Keeper Mate Fabrifolder 1

64

Folder Horizontal, tamaño carta, en cartón de 300 

g/m2  con capacidad de hasta 200 hojas, sin 

portaguia plastica,  en cartón Unidad Norma Fasor Fabrifolder 1

65

Folder Horizontal, tamaño oficio, en cartón de 300 

g/m2  con capacidad de hasta 200 hojas, sin 

portaguia plastica,  en cartón Unidad Norma Fasor Fabrifolder 1

66

Folder Vertical,  tamaño oficio, en cartón de 300 

g/m2  con capacidad de hasta 200 hojas, sin 

portaguia plastica,  en cartón. Unidad Norma Fasor Fabrifolder 1

67
Forma Cont. 14 7/8 X 11 A 1 Partes Rayado 3000 

Hojas Caja Fesa Copapel Supapel 1

68
Forma Cont. 9 1/2 X 11 A 3 Partes Blanco 1000 

Hojas Caja Fesa Copapel Supapel 1

69 Funda para Escarapela con Cordon 12 x 9 cm Unidad * * * 1

70
Gancho tipo clip estandar, en alambre metalico 

galvanizado, de 33 mm, por 100 und. Caja Gema Wingo Triton 1

71
Gancho tipo clip mariposa, No. 2, en alambre 

metalico galvanizado, por 50 und. Caja Gema Wingo Triton 1

72
Gancho para Belovinder 4 Pines caja, para 

encuadernar hasta 200 hojas x 100 unidades. Caja * * * 1

73
Gancho tipo grapa, referencia 26/6 , en alambre 

metalico cobrizado, por 5000 und. Caja Gema Wingo Triton 1

74
Gancho tipo grapa, referencia 23/8 , en alambre 

metalico galvanizado, por 1000 und. Caja Gema Wingo Triton 1

75 Gancho para Escarapela X 12 Paquete * * * 1

76
Gancho tipo legajador, gancho, pisador y corredera 

en polipropileno transparente, por 20 juegos. Paquete Gema Wingo Triton 1

77 Grapa para Zuncho Kilo Paquete * * * 1

78 Guillotina para oficina de 45 x 45 Unidad * * * 1

79

Humedecedor en crema, de forma redonda, con 

diametro mayor o igual a 20 y menor o igual a 40 

mm , y material de la carcasa en plastico. Unidad * * * 1

80 Lápiz Color (Caja de Colores largo x 12) Caja Recreo Faber Castell Norma 1

81

Lápiz para escritura, fabricado en madera, de forma 

redonda con borrador, mina negra de 2 mm y 

dureza No.2. Unidad Mirado Pelikan Faber Castell 1

82

Lapiz para escritura, fabricado en madera, de forma 

redonda con borrador, mina roja de 2 mm y dureza 

No.2. Unidad Mirado Pelikan Faber Castell 1

83

Lapiz para escritura, fabricado en madera, de forma 

redonda con borrador, mina verde de 2 mm y 

dureza No.2. Unidad * * * 1

84 Legajador AZ Tamaño Oficio Unidad Tecniar-chivo Norma El Cid 1

85

Archivador de fuelle en polipropileno de alta 

resistencia, tamaño oficio, de 30 bolsillos, cierre con 

cordon elastico. Unidad Norma El Cid Fasor 1

86
Libreta Amarilla Anotaciones, tamaño carta 

cuadriculada X 80 Hojas Unidad Norma Wingo El Cid 1

87 Libreta para Taquigrafía X 80 Hojas Estándar Unidad Norma Calibri El Cid 1

88 Libro para Actas 100 hojas con 200 Folios Carta Unidad Norma El Cid Condor 1



89 Libro para Actas 200 hojas 400 Folios Oficio Unidad Norma El Cid Condor 1

90
Marbete para folder celugia,  tamaño 10 x 1,2 cm X 

190 unidades Paquete * * * 1

91

Marcador de CD permanente, desechable, 

contenido de tinta menor o igual a 2,5 g , de punta 

redonda acrilica, para hacer lineas de aprox. 0,4 

mm , por 1 und. Unidad Gema Wingo Paper Mate 1

92 Marcador Industrial de Colores Unidad Espectra Pelikan Sanford 1

93

Plumon de punta acrilica, con un trazo, y 

ancho de linea 1 mm, contenido de tinta mayor 

a 2,5 y menor o igual a 5, presentacion 12 

unidades por unidad de empaque Paquete Pelikan Faber Castell * 1

94

Resaltador desechable, contenido de tinta menor o 

igual a 2,5 g, de punta redonda, elaborada en felpa 

acrilica, para realizar 1 trazo . Unidad Espectra Pelikan Faber Castell 1

95

Marcador seco para pizarra blanca, desechable, 

contenido de tinta menor o igual a 2,5 g , de punta 

redonda acrilica, para hacer lineas de aprox. 0,4 

mm , por 1 und. Unidad Espectra Pelikan Sanford 1

96

Mina para portaminas, con diametro de escritura 

aproximado de 0,5 mm, con tonalidad de escritura 

2B, por 12 und. Caja Faber Castell Pelikan Paper Mate 1

97

 Mina para portaminas, con diametro de escritura 

aproximado de 0,7 mm, con tonalidad de escritura 

2B, por 12 und. Caja Faber Castell Pelikan Paper Mate 1

98

Numerador de entintado automatico, elaborado en 

pvc de alta densidad, con medida de caracteres de 

4 mm, en 8 bandas Unidad * * * 1

99 Pad Mouse ergonómico en Gel Unidad * * * 1

100 Papel Bond 20 Carta 75 gramos de 500 Hojas Resma * * * 1

101 Papel Bond 20 Oficio 75 gramos de 500 Hojas Resma * * * 1

102 Papel Contac transparente Metro Contac Plastivinil ACME 1

103 Papel Kimberly Carta 90 Gramos 500 Hojas Resma Kimberly * * 1

104 Papel Kraff  70 x 100 Pliego * * * 1

105

Rollo de papel para fax, en papel termico, sin 

impresion, de 21,6 cm de ancho y 30 m de largo, 

por 1 und. Rollo Norma Pelikan Kores 1

106

Rollo de papel para fax, en papel termico, sin 

impresion, de 21,6 cm de ancho y 50 m de 

largo, por 1 und. Rollo Norma Pelikan Kores 1

107 Papel Seda X 5 Unidades de 70 X 50 Surtido Paquete * * * 1

108
Papelera para Escritorio Tamaño Oficio Madera de 

un nivel Unidad * * * 1

109 Papelera para Piso Madera Unidad * * * 1

110 Pasta de Argolla Carta Blanca de 1.5" Unidad Norma Fasor * 1

111 Pasta de Argolla Carta Blanca de 2" Unidad Norma Fasor * 1

112 Pegante Bóxer x 750 cc Unidad Boxer * * 1

113 Pegante Colbon Universal x 245 Grm Unidad Colbon Sipega * 1

114 Pegante Instantáneo 5 gramos Unidad Loctite * * 1

115 Pegante para Papel Galón 4 Kilos Unidad Colbon Sipega * 1

116 Pegante pegastic x 40 Grm Unidad Colbon Sipega Tesa 1

117
Perforadora de tres perforaciones con capacidad 

para 25 Hojas Unidad Gema Wingo Triton 1

118 Perforadora Industrial Para 150 Hojas 2 Huecos Unidad Rank Triton Eagle 1

119
Perforadora mediana para Oficina 2 Huecos con 

capacidad para 35 hojas Unidad Rank Triton Eagle 1

120 Pila Alkalina Cuadrada 9V Unidad Energizer Panasonic Duracell 1

121 Pila Alkalina Doble A X 4 Paquete Energizer Panasonic Duracell 1

122 Pila Alkalina Triple A X 4 Paquete Energizer Panasonic Duracell 1

123 Pincel No 8 Unidad * * * 1

124 Piola Calibre 2 mm Madeja * * * 1

125
Plástico de burbujas x 24 mts diametro de la 

burbuja 5 mm, Rollo * * * 1

126 Plástico negro x 150cm Metro * * * 1

127

Plumigrafo de plastico, ancho de linea 0.4 mm, tinta 

color negro, sistema del capuchon con clip y 

presentacion por 1 unidad. Unidad Pelikan Faber Castell Mirado 1

128 Portalápiz en Madera Unidad * * * 1

129

Portaminas con punta y clip elaborado en plastico 

con diametro para mina menor o igual a 0.5 mm, 

zona de agarre en plastico, con borrador, sin 

afilaminas . Unidad Pelikan Sanford Faber Castell 1

130 Protector para CD Unidad * * * 1

131 Protector Vinilo Tamaño Carta  Calibre 4 Unidad * * * 1

132 Regla Plástica 30 Cmt de colores Unidad Pelikan Faber Castell Maped 1

133 Regla Plástica 50 Cmt transparente Unidad Pelikan Faber Castell Maped 1

134

Planillero en acrilico humo, tamaño oficio 

(21,59 cm x 35,56 cm), sistema de sujecion 

con gancho metalico y con repisa. Unidad * * * 1

135 Revisteros Tipo Caja, Tamaño Carta de Cartón Unidad Norma El Cid Fast 1



136 Rotulo Press Aplique Labels x 20 de 100 X 25 mm Paquete Press Aplique Rotular 1

137
Saca ganchos Metálico para grapa No.24/6 

elaborado en metal Unidad Wingo Rank Triton 1

138

Separador Alfabético de la A-Z X 35 Unidades 

Plástico Tamaño Carta de colores de tres 

perforaciones Paquete Norma * * 1

139
Separadores cartulina Tamaño Carta X 5 Unidades 

de Colores de 3 perforaciones Paquete Norma El Cid Keeper Mate 1

140 Sobre Blanco Oficio Con Ventanilla Unidad Norma Dispapeles Unibol 1

141 Sobre Blanco oficio Sin Ventanilla Unidad Norma Dispapeles Unibol 1

142 Sobre de Manila Carta Unidad Norma Dispapeles Unibol 1

143 Sobre de Manila Extra Oficio Unidad Norma Dispapeles Unibol 1

144 Sobre de Manila Media Carta Unidad Norma Dispapeles Unibol 1

145 Sobre de Manila Oficio Unidad Norma Dispapeles Unibol 1

146 Tablero Acrílico 120 x 80 cm para colgar Unidad * * * 1

147 Tajalápiz Eléctrico Unidad Boston X-Acto Maped 1

148
Tajalápiz Metálico  con un orificio de tamaño menor 

o igual a 10 mm Unidad Paper Mate KUM Maped 1

149 Tempera X  6 de Colores. Tamaño de 20 cm3. Caja Pelikan Prismacolor Payasito 1

150 Tijeras para Oficina de 5" Unidad Triton Maped Incolma 1

151
Tinta para sellos de caucho, de color negro, x 28 

cm3 Frasco Pelikan Espectra Edding 1

152 Tiza Caja x 10 Colores. Caja * * * 1

153 Toner Epson T063120 Unidad Epson * * 1

154 Toner Epson T063220 Unidad Epson * * 1

155 Toner Epson T063320 Unidad Epson * * 1

156 Toner Epson T063420 Unidad Epson * * 1

157 Toner Epson T073120 Unidad Epson * * 1

158 Toner Epson T073220 Unidad Epson * * 1

159 Toner Epson T073320 Unidad Epson * * 1

160 Toner Epson T073420 Unidad Epson * * 1

161 Toner Epson T117120 Unidad Epson * * 1

162 Toner HP CC364A Unidad

Hewlett 

Packard * * 1

163 Toner HP Q5949A Unidad

Hewlett 

Packard * * 1

164 Toner HP Q5952A Unidad

Hewlett 

Packard * * 1

165 Toner HP Q6000A Unidad

Hewlett 

Packard * * 1

166 Toner HP Q6001A Unidad

Hewlett 

Packard * * 1

167 Toner HP Q6002A Unidad

Hewlett 

Packard * * 1

168 Toner HP Q6003A Unidad

Hewlett 

Packard * * 1

169 Toner HP Q7553A Unidad

Hewlett 

Packard * * 1

170 Toner Impresora C8727A Unidad

Hewlett 

Packard * * 1

171 Toner Impresora C8728A Unidad

Hewlett 

Packard * * 1

172 Toner Impresora HP 2055D CE505A Unidad

Hewlett 

Packard * * 1

173 Toner Laser HP 4000 C4127X Unidad

Hewlett 

Packard * * 1

174 Toner para Impresora Q1338A Unidad

Hewlett 

Packard * * 1

175 Toner Q2612A Unidad

Hewlett 

Packard * * 1

176 Toner Q5942A Unidad

Hewlett 

Packard * * 1

177 Toner Q5942X Unidad

Hewlett 

Packard * * 1

178 Toner Samsung ML 3050 Unidad Samsung * * 1

179 Toner Xerox Phaser 4500 Negro Ref 113R00656 Unidad Xerox * * 1

180 Tonner C4182X Unidad
Hewlett 

Packard * * 1

181 Tonner Q6511A Unidad

Hewlett 

Packard * * 1

182 Zuncho Calibre 4 mm x 1000 mts. Rollo * * * 1


